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課程主題

營造業工程承攬手冊數位化管理系統推動及配合事項說明1

2 系統操作說明

3 意見交流

■ 1.1 計畫緣起及成果說明
■ 1.2 推動工作項目及時程
■ 1.3 工程承攬管理流程說明
■ 1.4 數位工程承攬手冊作業說明

■ 2.1 基本操作說明
■ 2.2 工程承攬管理流程及逐案簽
■ 2.3 數位承攬手冊帳戶開通流程
■ 2.4 承攬手冊數位登載及註記
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計畫緣起及成果-營造業管理流程電子化
■ 整合「營造業登記線上申請」、「承攬工程手冊數位登載」及「營造業

淨值線上申報」，全面將營造業管理流程電子化，邁向營造業管理生命
週期電子化的新紀元。

核發紙本證書
及工程手冊

書面登記申請

書面淨值申報

電子證書
數位手冊

線上申請

線上淨值申報

營造業數位創新應用服務
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簡報主題
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推動成果-數位承攬手冊推動項目及時程

營造業線上申辦及管理系統

推動服務項目 綜合營造業 專業營造業 土木包工業

數位承攬手冊

即日起啟動試辦116年1月1日正式上線
◼ 試辦方式：書面紙本及數位登載雙軌並行。
◼ 上線實施方式：系統上線前承攬工程可選擇維持紙本手冊登載，系統上

線後承攬工程須採數位手冊登載。

淨值申報作業 115年1月1日正式上線

籌設登記及營造業
登記

114年1月1日正式上線

 籌設許可
 申領登記
 變更登記
 證冊補發

 縣市移轉
 晉升等級
 複查申請

 自行停業
 歇業登記
 申請復業

推動服務項目、時程及成果
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推動工作項目及時程

營造業工程承攬手冊電子帳戶化推動上線及輔導工作時程規劃

115/04/20-115/07/31
推動上線輔導(縣市)

(到場/遠端)

115/4/20-115/05/31 
推動上線注意事項宣導
講習訓練(縣市、公會)

(臺北、臺中、高雄各辦1場)

115/08/11-115/10/31
講習訓練輔導

 (從業人員、公會)

115/08/11-115/11/30
承攬手冊數位化

上線試辦
(平行作業)

115年4月－5月 115年4月－7月 115年8月－10月 115年8月－11月
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作業流程-從業人員及公會講習教育訓練規劃

8

營造業工程承攬手冊電子帳戶化講習及教育訓練

➢ 營造業主管機關教育訓練工作

課程名稱 場次 預定辦理時間 召訓對象

營造業工程承攬手冊電子帳戶化系統

管理及配合上線注意事項宣導

共3場次/

每場次3小時

115/08/11~

115/10/31

115/11/05

全國22縣市營造業相關人員，

(綜合)營造業公會（區處）

從業人員業者

◆講師(張朝峯經理)、助教及文件教材；縣市機關提供場地。
◆宣導事項: 

1. 營造業者應以負責人身分申請 E政府帳號，並以該帳號申請營造廠主帳號。
2. 受營造業者委託之代辦業者應另申請 E 政府帳號，作為代辦業務使用。

＊講習日期規劃請參P.9。
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作業流程-從業人員及公會講習教育訓練規劃
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營造業工程承攬手冊電子帳戶化講習及輔導時程安排

序號 縣市機關 講習日期 備註 序號 縣市機關 講習日期 備註

1 臺北市政府 08/24(一) 12 雲林縣政府 09/09(三)

2 新北市政府 09/14(一) 13 金門縣政府 09/22(二)

3 基隆市政府 10/08(四) 14 嘉義市政府 09/15(二)

4 宜蘭縣政府 09/01(二) 15 嘉義縣政府 09/16(三)

5 澎湖縣政府 08/20(四) 16 臺南市政府 09/17(四)

6 新竹市政府 08/25(二) 17 花蓮縣政府 10/07(三)

7 新竹縣政府 08/26(三) 18 臺東縣政府 09/10(四)

8 苗栗縣政府 11/05(四) 19 屏東縣政府 10/16(五)

9 臺中市政府 09/02(三) 20 連江縣政府 08/13(四)

10 彰化縣政府 09/03(四) 21 桃園市政府 10/01(四)

11 南投縣政府 09/08(二) 22 高雄市政府 09/24(四)

已完成 待執行
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◼ 系統基本操作
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角色權限分工-使用者角色與申辦業務對照表

11

角色

申辦業務     

營造業
(含員工)

受託人

一般民眾
機關/機構/團體/公司

(含員工)

籌設許可 ○ ○╳ ○╳ 

營造業登記 ○ ○╳ ○╳ 

淨值申報 ○ ○╳ ○╳ 

數位承攬手冊 營造業主帳號及經授權綁定之受託人

※ 符號說明：○ 表示可以操作 ╳  表示不可操作   ○╳ 受託操作(綁定憑證附委託書)
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簡報主題
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登入系統-系統入口

13

進入系統首頁方式：
➢搜尋器搜尋【全國建管】，進入全國建管入口網，選單選取【新線上申請入
口專區】連結，進入【國土管理署資訊系統雲端平台】。

➢。

系統入口
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登入系統-進入系統方式

國土管理署資訊系統雲端平台
建管雲端平台提供多元登入方式：
➢【我的E政府】：帳號/密碼驗證或自然人憑證登入。
➢【全民健保卡】：須先行完成健保卡網路服務註冊。
➢【備用帳號】 ：雲端平台系統帳號。

14

https://cloudicweb.nhi.gov.tw/cloudic/system/mlogin.aspx
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登入系統-我的E政府帳號申請

申請【我的E政府】帳號

15

➢申請帳號，使用資訊系統雲端平台連結登錄我的E政府，請點【加入會員】 。
➢填會員資料，閱讀並勾選同意服務條款和隱私保護政策，【建立我的帳戶】。
➢我的E政府EMAIL帳號建立成功通知信。
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登入系統-E政府帳號註冊通知

16

我的E政府帳號註冊成功通知信樣式，僅通知無須驗證。
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登入系統-備用帳號申請

17

➢以資訊系統雲端平台連結我的E政府網站登入。
➢初次登入系統導入【備用帳號】 申請頁面，填會員資料，按【下一步】送出申請。
➢驗證信開通帳號：電子郵件信箱收取帳號申請驗證信，點取驗證連結完成驗證程序。
➢回到雲端平台重新使用【我的E政府帳號】登入。

使用【我的E政府帳號】申請【備用帳號】
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登入系統-備用帳號申請

18

申請【備用帳號】基本資料填寫注意事項

➢會員類別：自行填寫說明，如..線上申請。
➢基本資料：設定EMAIL郵件地址(即備用帳號)、密碼及姓名、電話。
➢密碼規則：密碼至少8個字元，須含英文大小寫、數字或特殊符號。
➢帳號：EMAIL郵件地址將成為[備用帳號]， EMAIL郵件地址申請過後不可重複使用。
➢下一步：再次確認後[送出申請] 。
➢ EMAIL帳號申請驗證：收EMAIL帳號申請驗證信函，點取連結即完成驗證。
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登入系統-帳號註冊認證

19

國土管理署資訊系統雲端平台帳號註冊驗證函
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登入系統
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➢以資訊系統雲端平台連結我的E政府網站登入。
➢初次登入，系統提示設定【使用者基本資料】頁面。
➢進入系統：登入後首頁點選【新建築執照申請書電子書圖文件送件繳交系統】 圖示。

使用【我的E政府帳號】登入系統

新建築執照申請
書電子書圖文件
送件繳交系統
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登入系統-系統首頁

21

成功登入後系統首頁

完成使用者設定後，須重新登入系統：
➢系統圖示：依作業目的選擇系統圖示進入系統首頁。
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登入系統-系統首頁

22

系統首頁及功能選單
➢功能選單：依使用者角色及權限顯示可操作之功能選單。
➢系統公告及檔案下載：顯示系統公告及公告檔案下載服務。
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角色設定環境檢測-使用系統前三項基本設定

23

使用者資料設定、環境檢測及註冊憑證

➢檢視使用者資訊：設定個人角色及基本資料。
➢系統環境自我檢測：個人電腦環境資訊及憑證跨平台網頁元件安裝檢測。
➢註冊憑證：依使用憑證類別註冊憑證序號，提供註冊多張憑證。
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角色設定環境檢測-使用系統前三項基本設定

24

首次登入系統須設定使用者資訊(角色)：如使用者角色為 【一般民眾】
➢勾選[使用者所屬角色]為一般民眾。
➢基本資料維護：依據一般民眾使用者角色填入基本資料及聯絡資訊。

設定使用者資料-一般民眾
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要和營造業登記證書上的資料一樣

角色設定環境檢測-使用者基本資料

25

首次登入系統須設定使用者資訊(角色)：如使用者角色為 【營造業】
➢勾選[使用者所屬角色]為營造業。
➢基本資料維護：依據營造業使用者角色填入基本資料及聯絡資訊。

使用者角色設定-營造業



© MALI2015*WWW.Mali.com.tw

角色設定環境檢測-變更負責人
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異動營造業主帳號_變更登記-變更負責人 
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變更負責人申請(數位帳戶開通後)

➢申請變更負責人，填寫新營造業主帳號(須為一般民眾角色)，非必填。

27
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角色設定環境檢測-設定主帳號

28

設定營造業主帳號

◼ 進入檢視使用者資訊作業。
◼ 檢視使用者資訊，使用者所

屬角色為【營造業】 。
◼ 插入憑證，執行主帳號綁定

作業。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用

1
2

3
4
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角色設定環境檢測-使用者基本資料
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首次登入系統須設定使用者資訊(角色)：【機關/機構/團體/法人】
➢勾選[使用者所屬角色]為機關/機構/團體/法人。
➢基本資料維護：依據機關/機構/團體/法人使用者角色填入基本資料及聯絡資訊。

使用者角色設定-機關/機構/團體/法人
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角色設定環境檢測-註冊憑證作業

30

➢提供註冊多張憑證，依使用憑證類別註冊憑證序號。
➢憑證需註冊後才可用於案件送件及簽章，請正確輸入憑證卡號。

註冊憑證作業
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角色設定環境檢測-系統環境自我檢視

31

➢個人電腦環境資訊檢視：檢測使用者電腦作業系統版本是否符合資安要求。
➢憑證跨平台元件：檢測使用者電腦是否安裝網頁跨平台元件，可順利驅動讀取憑證。

系統環境自我檢視
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基本操作-逐案簽證報備作業操作

33

系統首頁及功能選單(承攬工程手冊進入選單)

➢ 功能選單：依使用者角色及權限顯示可操作之功能選單。

➢ 系統公告及檔案下載：顯示系統公告及公告檔案下載服務。。



© MALI2015*WWW.Mali.com.tw

基本操作-系統首頁及功能選單

34

➢ 功能選單：依使用者角色及權限顯示可操作之功能選單。

➢ 系統公告及檔案下載：顯示系統公告及公告檔案下載服務。

系統首頁及功能選單(營造業登記、淨值申報及逐案簽證)
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基本操作物件說明

操作物件 物件說明 動作或控制說明 執行檢核項目

【查詢】 執行條件查詢，區分必要條件及無必要條件。 必要查詢條件

【清除條件】 清空查詢條件欄位資料。

【新增】鈕
單筆新增：進入新增資料頁面。
多筆新增：新增資料列。

【編輯】圖示 開啟或展開資料視窗並帶出指定資料提供編輯。

【檢視】圖示 開啟或展開資料視窗並帶出指定資料提供檢視。

【儲存】 執行資料異動之儲存。 必填檢核提示

【刪除】 執行指定資料之刪除。 確認刪除

【列印】 以指定格式產出報表，如PDF、EXCEL….。

【上一步】 切換資料頁籤至前一個資料頁面。 異動未儲存檢核

【下一步】 切換資料頁籤至下一個資料頁面。 異動未儲存檢核

【返回清單】 離開目前所在頁面返回資料查詢頁面。 異動未儲存檢核

【整批上傳】 開啟檔案整批上傳視窗，提供多檔整批拖拉上傳。 命名規則及格式

【送件】 執行申請案件送件處理。 符合送件條件

基本操作-基本操作說明

35
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基本操作-案件管理清單操作說明

36

查詢區

資料清單

操作按鈕

基本操作-單筆模式
➢查詢區：提供指定條件執行案件查詢，區分允許無條件查詢及必要條件查詢。
➢資料清單：顯示案件列表，超過10筆資料時分頁顯示，預設一頁顯示10筆資料。
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資料表單

資料頁籤

基本操作-單筆模式

37

➢快速跳頁：左邊申請書表單頁簽，集合執照申請所需相關資訊，提供申請人填寫。
➢操作按鈕：系統操作處理[列印]、 [儲存] 、 [上一步] 、 [下一步] 、 [返回清單] 。

基本操作-單筆模式

操作按鈕
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基本操作-多筆操作模式(一)

38

➢多筆清單顯示，單筆維護方式。

基本操作-多筆操作模式(一)

資料輸入區

資料清單區
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資料清單區

基本操作-多筆操作模式(二)

➢多筆輸入、維護。
➢儲存異動：資料儲存時同時執行資料新增、修改及刪除。
➢複製上一筆：提供複製上一筆資料。

基本操作-多筆操作模式

39



© MALI2015*WWW.Mali.com.tw

基本操作-案件清單管理

➢案件抽回：案件送件後未掛後前，申請人可自行[抽回] 。
➢簽收：經機關退回之案件，申請人須簽收後才可維護。

基本操作-案件清單管理

40
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.2.1

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 工程承攬管理流程說明
◼ 數位工程承攬手冊作業說明
◼ 逐案簽證報備作業操作
◼ 逐案簽證技師數位簽章作業操作
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非逐案簽_工程承攬管理流程
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逐案簽證_營造業手冊管理流程
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.2.2

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 工程承攬管理流程說明
◼ 數位工程承攬手冊作業說明
◼ 逐案簽證報備作業操作
◼ 逐案簽證技師數位簽章作業操作



© MALI2015*WWW.Mali.com.tw45

數位工程承攬手冊作業說明

工程承攬手冊基本作業

需開通數位承攬手
冊時機

◼ 既有營造業
◼ 新設立登記

◼ 變更負責人
◼ 復業

數位工程承攬手冊
核發、開通及授權

◼ 既有營造業整批核發數位工程承攬手冊帳戶。
◼ 新登記營造業隨登記證書核發數位工程承攬手冊帳戶。
◼ 營造業使用主帳號線上申請開通數位工程承攬手冊帳戶。
◼ 營造業使用主帳號管理授權受託人，授權/取消授權受託人代辦數位工

程承攬手冊相關註記及登載事宜。

營造業基本資料

◼ 營造業基本資料：包含營造業基本資料、負責人及設立資料、負責人照
片及印鑑。

◼ 現任專任工程人員
◼ 獎懲紀錄
◼ 異動/複查/抽查紀錄
◼ 評鑑事項

數位工程承攬手冊_基本作業
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數位工程承攬手冊作業說明

工程承攬手冊管理及登載作業

工程記載、開工及
竣工註記

 營造業法第 42 條規定，營造業承攬工程在開工時須登記於承攬工程手
冊並由定作人簽章；竣工後則應檢同工程契約、竣工證件及手冊，送交
工程所在地的主管機關辦理註記後發還。

定作人簽章  營造業承攬工程在開工時須登記於承攬工程手冊並由定作人簽章

工地主任登載及簽
章

 第 30 條營造業承攬一定金額或一定規模以上之工程，其施工期間，應
於工地置工地主任。

營造業工程異動

◼ 營造廠在承攬工程施工期間，若遭遇專任工程人員（技師）、工地主任
更換，或工程本身的開工、停工、復工、竣工與契約金額變更時，必須
依《營造業法》向主管機關（如臺北市或各縣市政府都市發展局/建管
處）辦理承攬工程手冊與登記證書變更備查。

工程估驗 ◼ 工程估驗紀錄

數位工程承攬手冊_登載及註記
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.2.3

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 工程承攬管理流程說明
◼ 數位工程承攬手冊作業說明
◼ 逐案簽證報備作業操作
◼ 逐案簽證技師數位簽章作業操作
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逐案簽證報備作業操作

48

進入逐案簽證作業
➢逐案簽證是指丙等綜合營造業在未聘任專任工程人員的情況下，依法委託建築師或專業技師
（如土木、結構技師等），針對特定工程案件逐案執行並簽章負責施工管理的工作。
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逐案簽證報備作業操作

49

申請逐案簽證
➢輸入登記證號、負責人身分證號，檢核通過帶出營造業基本資料。
➢維護及儲存基本資料。
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逐案簽證報備作業操作
工程記載-工程類型設定

➢契約類別：選擇工程所在地縣市，並設定工程別為建築工程或土木工程。
➢填寫規則：民間建築工程需填建築執照字號，土木工程免填建築執照字號；公共工程須填公
共工程標案編號。
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逐案簽證報備操作
工程記載-工程記載事項

➢填入工程資訊，包含設計人、定作人….等。 (*) 欄位為必填資料。
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逐案簽證報備作業操作
技師/建築師資料

➢填寫技師/建築師資料、勾選逐案簽科別。
➢經指定技師/建築師資料後，可通知技師/建築師線上實施數位簽章。
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逐案簽證報備作業操作
各類書表列印

➢提供列印申請書、報備登錄表。
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逐案簽證報備作業操作
上傳附件

➢整批上傳：附件檔案編碼後整批上傳。
➢逐檔案傳：依應檢附文件逐項選擇檔案上傳。
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逐案簽證報備作業操作
檢視及送件

➢完成基本資料、備妥附件及技師簽章後，執行[檢視及送件]作業。
➢備妥憑證進行[送件]。
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.2.4

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 工程承攬管理流程說明
◼ 數位工程承攬手冊作業說明
◼ 逐案簽證報備作業操作
◼ 逐案簽證技師數位簽章作業操作
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逐案簽證技師數位簽章作業操作

57

逐案簽證技師數位簽章作業

➢ 逐案簽證技師數位簽章須登入國土署雲端平台實施；須申請系統帳號、設定使用角色及權

限。

➢ [承攬工程手冊]選單向下[逐案簽技師簽章]作業。
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逐案簽證技師數位簽章作業操作
線上逐案簽證技師數位簽章_技師資料維護

➢。

➢技師檢視及維護更新技師基本資料及登記科別。
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逐案簽證技師數位簽章作業操作
線上逐案簽證技師數位簽章_進入作業

➢技師須使用平台帳號登入系統，承攬工程手冊選單進入【逐案簽技師簽章】項下。
➢由綜理工程資料管理作業進入簽章作業。
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逐案簽證技師數位簽章作業操作
線上逐案簽證技師數位簽章_檢視工程資料及數位簽章

➢由綜理工程資料管理作業檢視工程資料及附件資料。
➢使用自然人憑證數位簽章。
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逐案簽證技師數位簽章作業操作
線上逐案簽證技師數位簽章_簽章成果

➢技師簽章完成案件清單顯示已簽章及簽章時間，明細資料顯示簽章人、簽章時間及憑證號碼
。

➢。
➢使用自然人憑證數位簽章。
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.3.1

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 數位帳戶核發及開通作業流程
◼ 數位帳戶核發及開通操作
◼ 數位帳戶委託代理及受託登載
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主管機關 營造業

設定營造業主帳號

受託人

通知申請開通帳戶

接收代理通知
⚫ 接收委託代理登載EMAIL。

線上申請開通

⚫ 線上設定及發送委託代理登載
EMAIL。

⚫ 線上確認受託人接受委託。

2

5

3

4

設置承攬手冊帳戶1 6

⚫ 憑證驗證：使用受託人自然
人憑證驗證。

⚫ 驗證碼驗證：收EMAIL驗
證信，通過驗證碼驗證綁定
受託代理登載。

7

⚫ 操作系統，整批設置數位承攬
手冊帳戶。

⚫ 通知方式：函文附操作手冊，
通知營造業者線上申請開通數
位承攬手冊帳戶。

⚫ 通知對象：既有營造業。排除
歇業、廢止、撤銷及停業中營
造業。

⚫ 設定主帳號：將營造業負責人
帳號設定為主帳號。

⚫ 必須以營造業主帳號才可申請
開通數位承攬手冊。

⚫ 憑證驗證：使用負責人自然人
憑證或營造業工商憑證)驗證。

⚫ 驗證碼驗證：收EMAIL驗證信
，通過驗證碼驗證開通帳戶。

委託代理登載

線上受託綁定

既有營造業_數位帳戶核發及開通作業流程說明

63

既有營造業整批核發數位工程承攬手冊流程

➢主管機關對既有營造業設置數位工程承攬手冊帳戶，核發申請通知。
➢營造業使用主帳號線上申請開通數位工程承攬手冊帳戶及授權受託人。
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既有營造業_數位帳戶核發及開通作業流程說明

64

主管機關
整批設置承攬手冊帳戶

既有營造業
通知數位手冊核發
通知申請開通帳戶

既有營造業承攬手冊帳戶設置及申請開通通知
➢主管機關整批設置既有營造業數位承攬工程手冊帳戶。
➢函文通知既有營造業，線上申請開通數位承攬手冊帳戶；檢附操作手冊(紙本手冊或短網址連
結線上操作手冊)。

函文
通知
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新設立營造業_數位帳戶核發及開通作業流程說明

65

新設營造業整批核發數位工程承攬手冊流程

主管機關 營造業

設定營造業主帳號

➢主管機關設置新設立營造業數位承攬工程手冊帳戶，核發申請通知。

受託人

通知申請開通帳戶

接收代理通知
⚫ 接收委託代理登載EMAIL。

線上申請開通

⚫ 線上設定及發送委託代理登載
EMAIL。

⚫ 線上確認受託人接受委託。

2

5

3

4

設置承攬手冊帳戶1 6

⚫ 憑證驗證：使用受託人自然
人憑證驗證。

⚫ 驗證碼驗證：收EMAIL驗
證信，通過驗證碼驗證綁定
受託代理登載。

7

⚫ 操作系統，核准新申請營造業
登記，系統自動設置數位承攬
手冊帳戶。

⚫ 通知方式：併登記證書發證函
，通知營造業線上申請開通數
位承攬手冊帳戶。

⚫ 函文附操作手冊，通知營造業
者線上申請開通數位承攬手冊
帳戶。

⚫ 通知對象：新核准設立營造業
。

⚫ 設定主帳號：將營造業負責人
帳號設定為主帳號。

⚫ 必須以營造業主帳號才可申請
開通數位承攬手冊。

⚫ 憑證驗證：使用負責人自然人
憑證或營造業工商憑證)驗證。

⚫ 驗證碼驗證：收EMAIL驗證信
，通過驗證碼驗證開通帳戶。

委託代理登載

線上受託綁定
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新設立營造業_數位帳戶核發及開通作業流程說明

66

主管機關
設置承攬手冊帳戶

新登記設立營造業
通知領證及數位手冊核發

通知申請開通帳戶

新登記設立營造業承攬手冊帳戶設置及申請開通通知
➢主管機關核准新營造業發佈登記，系統設置營造業數位承攬工程手冊帳戶。
➢併領證函文通知新營造業營造業領證及線上申請開通數位承攬手冊帳戶；檢附操作手冊(紙
本手冊或短網址連結線上操作手冊)。

函文
通知
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新設立營造業_數位帳戶核發及開通作業流程說明

67

收領證及核發數位手冊
通知函

申請營造業帳號
E政府帳號+備用帳號

新登記設立營造業承攬手冊帳戶設置及開通
➢申請國土管理署雲端平台系統申請營造業帳號(E政府帳號+備用帳號)，並設置為主帳號。
➢依操作手冊步驟開通數位承攬手冊帳戶。

申請
帳號

登入
系統

設置主帳號
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.3.2

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 數位帳戶核發及開通作業流程
◼ 數位帳戶核發及開通操作說明
◼ 數位帳戶委託代理及受託登載
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登入平台_數位帳戶核發及開通操作說明

69

登入平台(營造業業者帳號)

◼ 自國土管理署資訊系統雲
端平台登入系統。

◼ 開通承攬手冊需使用營造
業帳號。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用
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設定主帳號_數位帳戶核發及開通操作說明

70

設定營造業主帳號

◼ 進入檢視使用者資訊作業。
◼ 檢視使用者資訊，使用者所

屬角色為【營造業】 。
◼ 插入憑證，執行主帳號綁定

作業。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用

1
2

3
4
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線上申請開通_數位帳戶核發及開通操作說明

71

線上申請開通_進入承攬工程手冊

◼ 功能選單點選【承攬工程手
冊】選項 。

◼ 提供依使用者角色及受託人
可管理營造業承攬工程手冊
及受託管理承攬工程手冊。

◼ 已開通承攬工程手冊顯示[
登記證號]及[營造業名稱]。

◼ [+]表示承攬工程手冊尚未
開通。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用

1



© MALI2015*WWW.Mali.com.tw

線上申請開通_數位帳戶核發及開通操作說明
線上申請開通_點選手冊開通承攬工程手冊

◼ 備妥憑證(須插卡)
◼ 點選尚未開通承攬工程手冊

[+] 。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
工程手冊
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用

1

2
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線上申請開通_數位帳戶核發及開通操作說明
線上申請開通_憑證簽章

◼ 於憑證簽章視窗輸入憑證
PINCODE(憑證密碼)。

◼ 點選 [執行驗證簽章]按鈕執
行驗證簽章。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用

1

2
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線上申請開通_數位帳戶核發及開通操作說明
線上申請開通_通過驗證碼驗證立即開通手冊

◼ 收EMAIL取得驗證碼，驗證
碼10分鐘內有效。

◼ 輸入驗證碼，通過驗證立即
開通帳戶。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用

3
1

2
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進入承攬工程手冊_數位帳戶核發及開通操作說明
帳戶開通後_進入承攬工程手冊

◼ 完成開通後，手冊顯示營造
業登記證號及名稱。

◼ 每一次進入手冊皆須通過
EMAIL驗證碼驗證。

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用

31

2
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進入承攬工程手冊_數位帳戶核發及開通操作說明
帳戶開通後_進入承攬工程手冊

◼ 提供檢視營造業相關基本資
料。

◼ 登載項目：
✓ 工程記載
✓ 工程估驗項目

◼ 其他：
✓ 列印報表
✓ 授權委託

1 2 4 73 5 6

登入平台
以營造業者帳號登入

設定主帳號
以營造業者為主帳號

進入承攬
手冊作業
選取功能選單

點選開通
開啟數位帳戶

憑證驗證
插入憑證及簽章

驗證碼驗證
至電子郵件收信

完成開通
確認帳戶可使用
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.3.3

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 數位帳戶核發及開通作業流程
◼ 數位帳戶核發及開通操作說明
◼ 數位帳戶委託代理及受託登載
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數位帳戶委託代理及受託登載

78

發送授權委託通知 線上受託綁定

EMAIL通知

營造業(主帳號) 受託人

◼ 指定受託人(受託人
名稱及帳號)

◼ 指定受託期間

◼ 憑證驗證
◼ 驗證碼驗證
◼ 綁定受託

承攬工程手冊委託代理登載流程
➢承攬工程手冊同一時間僅可委託一位受託人，可隨時取消委託及重新指定受託人，委託代理
期間每次最多一年。

➢營造業主帳號指定受託人並發送授權委託通知。
➢受託人須自授權委託通知發送起10分鐘內完成受託授權碼驗證綁定作業。



© MALI2015*WWW.Mali.com.tw

委託代理_數位帳戶委託代理及受託登載

79

業者(營造業主帳號) 委託代理登載管理承攬工程手冊
➢營造業主帳號指定受託人並發送授權委託通知，指定受託人名稱、帳號及委託期間起訖。
➢立即通知受託人：立即發送授權碼EMAIL通知受託人。
➢暫存：暫不發送通知，保留後續執行【通知受託人】。

4
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委託代理_數位帳戶委託代理及受託登載

80

業者(營造業主帳號) 委託代理登載管理承攬工程手冊
➢營造業可隨時取消承攬工程手冊委託，以主帳號進入[授權委託]作業操作[停用]按鈕。
➢啟用中：生效中的委託代理登載授權。
➢已失效：停用之授權委託。
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受託人線上綁定_數位帳戶委託代理及受託登載

81

受託人線上綁定委託代理登載管理承攬工程手冊
➢受託人收到授權EMAIL取得授權碼。
➢受託人進入承攬工程手冊，點選受託管理承攬工程手冊，填寫授權碼後執行【綁定】。
➢受託人備妥憑證，【執行驗證簽章】，驗證通過即完成線上申請帳號綁定。
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.4.1

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 開工登載及註記
◼ 工程估驗登載
◼ 工程異動登載
◼ 竣工註記
◼ 逐案簽證開工登載
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數位工程承攬手冊

83

數位工程承攬手冊
➢包含基本資料、工程記載、工程估驗、報表列印及授權委託作業。
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開工登載及註記_

84

工程記載

功能動作 工程狀態 接續可操作

【新增工程】 新登載 【開工送件】

【開工送件】
開工機關待收件 [估驗登載]

[工程追加減]
【竣工送件】開工登載

【竣工送件】
竣工機關待收件

竣工審核通過

➢配合工程狀態適配可操作功能。
➢登載流程：[工程登載]->[開工送
件] ]->[竣工送件]

➢開工送件備查後可登錄[工程估驗
發票]、 [工程契約追加減]資訊。

➢列印工程記載表供定作人及工地
主任書面簽章。

➢工程狀態及操作功能對照：
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工程記載-一般工程

85

進入工程記載-一般工程
➢操作[新增工程] －＞選擇[工程分類] －＞選擇[工程所在縣市] ，進入 [填寫工程記載資料] 作業
。1

2

3

4

5
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工程記載

86

工程記載資訊_1
➢簽章類別：決定本案定作人及工地主任簽章方式，可採紙本書面簽章或數位簽章。
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工程記載

87

工程記載資訊_2
➢簽章類別採數位簽章時，【暫存】工程記載表資料儲存資料，點擊【資料備齊轉定作人/工地
主任簽章】鎖定工程記載表資料，並可發送簽章通知給定作人。

➢簽章類別採書面簽章時，列印書面工程記載表，簽章後掃瞄上傳佐證 。
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工程記載-開工送件

88

開工送件
➢填妥開工日、預定竣工日、簽約日及上傳附件，並完成定作人簽章後，營造廠可備妥憑證進
行開工送件。

1

2

3

4
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工程記載-開工送件
開工送件

➢開工送件前工程狀態為[開工待送件]，完成開工送件後工程狀態為[開工登載] 。
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工程記載-逐案簽證_1

90

逐案簽證案件工程記載_帶入逐案簽證核備資料
➢採逐案簽證工程經報備登錄同意備查後，以報備[案件序號]帶入承攬手冊實施工程資料記載。

逐案簽證經報備登錄同意備查工程案件

1

2

3

4

5
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工程記載-逐案簽證_2
逐案簽證案件工程記載_逐案簽證核備資料帶入成果

➢帶入經核備逐案簽證工程後，顯示於工程記載案件清單。
➢後續可檢視技師/建築師資料及簽章，辦理開工送件及列印工程記載表。
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工程記載-定作人數位簽章
定作人數位簽章

➢簽章類別採數位簽章時，定作人須以線上數位簽章。

1

2 3
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工程記載-異動歷程
檢視異動歷程

➢開工送件前工程狀態為[開工待送件]，完成開工送件後工程狀態為[開工登載] 。
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.4.2

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 開工登載及註記
◼ 工程估驗登載
◼ 工程異動登載
◼ 竣工註記
◼ 逐案簽證開工登載
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工程記載-工程估驗發票

95

工程估驗發票登載
➢工程完成開工送件後，可登錄「工程估驗發票」資料。
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.4.3

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 開工登載及註記
◼ 工程估驗登載
◼ 工程異動登載
◼ 竣工註記
◼ 逐案簽證開工登載
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工程記載-工程異動登載

97

工程契約追加減登載
➢工程完成開工送件後，可登錄「工程契約追加減」資料。
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簡報主題

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

2.4.4

PART

申領
登記

淨值
申報

◼ 開工登載及註記
◼ 工程估驗登載
◼ 工程異動登載
◼ 竣工註記
◼ 逐案簽證開工登載
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工程記載-竣工註記_1

99

進入竣工註記
➢工程完工後，填寫「實際竣工日期」、「工程完工總價」，並上傳相關附件，可進行竣工送
件(註記)。 
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工程記載-竣工註記_1
竣工註記送件

➢依編碼規則編訂電子附件檔名後上傳檔案，使用憑證簽章後完成竣工註記送件。

100
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工程記載-竣工註記_1
竣工註記送件

➢竣工送件(註記)完成後，工程狀態變更為「竣工機關待收件」。
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簡報主題

3.0
PART

申領
登記

變更
登記

證冊
補發

縣市
移轉

晉升
等級

複查
申請

自行
停業

歇業
登記

申請
復業

淨值
申報
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系統功能範圍-營造業線上申辦推動服務

序號 分類 議題 處理說明 提問機關

開通帳戶
是否有規定開通帳戶通知公文

郵寄方式?
開通帳戶公文通知寄送已雙掛號或平信? 連江

開通帳戶
什麼角色帳號可以開通數位承

攬手冊帳戶?

營造業負責人為數位承攬手冊帳戶的管理人，
因此，只有營造業負責人帳號(主帳號)可以開
通數位承攬手冊帳戶。

連江

開通帳戶
是否有申請開通數位承攬手冊

帳戶的操作說明?

機關通知開通數位承攬手冊帳戶公文應檢附操
作手冊，另提供操作說明短網址。
操作說明網址：https://reurl.cc/Z8j4Xl

連江

開工
開工時應以工程記載表由定作

人簽章證明。

依據營造業法第四十二條營造業於承攬工程開
工時，應將該工程登記於承攬工程手冊，由定
作人簽章證明。

數位承攬手冊那些登在事項應

送機關核章
開工登載、工程異動及竣工註記。

淨值申報目的及相關規定
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識別驗證碼：cloudcim

營造業系統討論社群

LINE社群

系統操作
問題反應
窗口

議題交流

操作問題反應管道
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